Ogélna informacja dotyczaca przetwarzania danych osobowych przez
INSPIRE CONSULTING sp. z 0.0.

W zwigzku z obowigzkiem natozonym przepisami Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych, dalej RODO) INSPIRE CONSULTING sp. z 0.0., ul. Zbigniewa Herberta 2C/68,
10-686 Olsztyn (dalej Spotka) jako Administrator danych osobowych, informuje w jaki sposdb przetwarza dane
osobowe:

I.  Cele, podstawy prawne i czas przetwarzania danych osobowych:

1. Realizacja projektu operatorskiego: Kompetentny region — Warmia i Mazury realizowanego w ramach
Funduszy Europejskich dla Warmii i Mazur na lata 2021 — 2027 wspétfinansowanego ze Srodkéw UE w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus, Priorytet 7 Rynek pracy, Dziatanie 7.5 Ustugi rozwojowe, dla
ktérego Instytucjg Zarzadzajacy jest Zarzad Wojewddztwa Warmirisko — Mazurskiego

Spotka, jako operator projektu bedzie przetwarzaé dane osobowe Przedsiebiorstw z sektora MSP ubiegajacych

sie o dofinansowanie ustug rozwojowych (szkoleniowych i/lub doradczych) oraz ich pracownikéw

(uczestnikéw) w celu:

— przeprowadzenia procedury rekrutacji na podstawie ztozonego przez Przedsiebiorstwo formularza
zgtoszeniowego,

— diagnozy potrzeb rozwojowych i luk kompetencyjnych,

— weryfikacji zgtoszonych przez Przedsiebiorstwo potencjalnych uczestnikdéw projektu pod katem
spetniania kryterium zatrudnienia oraz $wiadczenia pracy,

— zawarcia z Przedsiebiorstwem umowy wsparcia,

— monitoringu i kontroli w zakresie realizacji dofinansowania,

— refundacji czesci kosztéw ustug rozwojowych,

zgodnie z zasadami okreslonymi w Regulaminie Projektu ,Kompetentny region — Warmia i Mazury” Nr

Projektu: FEWM.07.05-12.00-0006/23.

Podstawg prawng przetwarzania danych osobowych bedzie podjecie dziatat zmierzajgcych do zawarcia a

nastepnie zawarcie i realizacja zwartej z Przedsiebiorstwem umowy (art. 6 ust. 1 lit b RODO) w zwigzku z

obowigzkiem prawnym natozony na Spoétke jako operatora projektu (art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO) przepisami UE

oraz przepisami krajowymi, m.in.: ustawy z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadan finansowanych

ze Srodkdéw europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027.

Wszelkie dane szczegdlnej kategorii beda przetwarzane ze wzgleddw zwigzanych z waznym interesem

publicznym (art. 9 ust. 2 lit. g RODO).

Podanie danych osobowych w formularzach okreslonych Regulaminem Projektu jest obowigzkowe, ich

niepodanie wykluczy z mozliwosci udziatu w projekcie.

Dokumenty projektu, w tym zawierajgce dane osobowe bedg przechowywane okres 5 lat od dnia 31 grudnia

roku, w ktérym Instytucja Zarzadzajgca dokonata ostatniej ptatnosci na rzecz Spétki, z zastrzezeniem przepisow

prawa odnoszgcych sie do zasad i termindw przechowywania dokumentacji zwigzanej z realizacjg Projektu lub
jej okreslonej kategorii. Bieg okresu, o ktéorym mowa wyzej zostanie wstrzymany w przypadku wszczecia
postepowania prawnego albo na wniosek Komisji Europejskie;.

2. Realizacja oferowanych przez Spétke ustug
W przypadku zawierania umoéw cywilnoprawnych na oferowane ustugi w zakresie
— doradztwa oraz monitoringu co do mozliwosci, przedmiotu oraz zakresu ubiegania sie o
dofinansowanie ze $rodkdéw unijnych lub/i krajowych, przygotowania wniosku o dofinansowanie
projektu oraz prowadzenia rozliczenia pozyskanego dofinansowania wobec instytucji zarzadzajacej,



— realizacji ustug rozwojowych i organizacji szkolen,
— realizacji projektéw dla Klientdw, w tym infrastrukturalnych, badawczo — rozwojowych oraz w takich
w ramach, ktérych powstajg produkty lub ustugi edukacyjne.

Panstwa dane osobowe przetwarzane bedg w celu zawarcia, wykonania i rozliczenia umowy zawartej
pomiedzy Stronami (art. 6 ust. 1 lit. b RODO). Podanie zgdanych danych osobowych jest niezbedne do zawarcia
umowy i prawidtowe] realizacji ustug. Zgromadzone dane przetwarzane bedg przez okres niezbedny do
wykonania umowy lub do czasu wygasniecia roszczen z jej tytutu, z uwzglednieniem obowigzujgcych przepiséw
prawa.

3. Realizacji projektéw wtasnych finansowanych ze srodkéw Unii Europejskiej
Spotka przygotowuje wnioski o dofinansowanie wraz z zatgcznikami na pozyskiwanie przez Spétke dotacji w
ramach programow ogtaszanych przez Instytucje Zarzadzajgce albo posredniczgce na poziomie regionalnym,
krajowym albo miedzynarodowym. W takich przypadkach dane osobowe sg przetwarzane w celu
przeprowadzenia rekrutacji uczestnikow projektéw, rozliczenia projektéw, udokumentowania poniesionych w
ramach projektow wydatkéw — zgodnie z wymogami dokumentacji aplikacyjnej i zapisami wnioskdéw o
dofinansowanie.
Podstawg prawng przetwarzania danych osobowych bedzie zawarcie umowy (art. 6 ust. 1 lit b RODOQ),
obowigzek prawny (art. 6 ust. 1 lit. c RODO) natozony przepisami UE oraz przepisami krajowymi, m.in.: ustawy
z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadan finansowanych ze srodkéw europejskich w perspektywie
finansowej 2021-2027. Natomiast wszelkie dane szczegdlnej kategorii bedg przetwarzane ze wzgledow
zwigzanych z waznym interesem publicznym (art. 9 ust. 2 lit. g RODO).
Dokumenty projektu, w tym zawierajgce dane osobowe bedg przechowywane okres 5 lat od dnia 31 grudnia
roku, w ktérym Instytucja Zarzadzajgca dokonata ostatniej ptatnosci na rzecz Spotki, z zastrzezeniem przepiséw
prawa odnoszacych sie do zasad i termindw przechowywania dokumentacji zwigzanej z realizacjg Projektu lub
jej okreslonej kategorii. Bieg okresu, o ktorym mowa wyzej zostanie wstrzymany w przypadku wszczecia
postepowania prawnego albo na wniosek Komisji Europejskie;.

4. Prowadzenie korespondencji tradycyjnej oraz elektronicznej poprzez e-mail

W przypadku gdy sg Panstwo naszymi Klientami i wysytajg nam Panstwo korespondencje za posrednictwem
poczty tradycyjnej lub poczty elektronicznej, przetwarzamy dane w celu realizacji zawartej umowy (art. 6 ust.
1 lit. b RODO).

Dane z korespondencji, ktéra nie wynika z zawartych umow, przetwarzamy w celu udzielenia odpowiedzi na
przestane zapytania lub przedstawienia oferty. W tym wypadku prowadzenie korespondencji jest naszym
prawnie uzasadnionym interesem (art. 6 ust. 1 lit. f RODO). Korespondencje przechowujemy przez okres
niezbedny do zapewnienia jej ciggtosci, jednak nie dtuzej niz 6 lat.

5. Kontakt telefoniczny
W przypadku kontaktu drogg telefoniczng przetwarzamy Panstwa dane osobowe w celu, w jakim Paristwo
zwracajg sie do nas oraz w zakresie jaki jest niezbedny do rozwigzania danej sprawy. Podanie danych nie jest
w tym przypadku obowigzkowe, aczkolwiek utatwi nam komunikacje.

6. Prowadzenie ksiegowosci
W ramach czynnosci zwigzanych z wystawieniem faktury lub innego dowodu ksiegowego, w tym w zwigzku z
rozliczaniem zawartych umow. Podstawg przetwarzania danych osobowych jest wypetnienie obowigzku
prawnego cigzgcego na Spdétce (art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO). Podanie danych w tych przypadkach jest
obowigzkowe. Dane bedziemy przetwarza¢ przez okres wynikajagcy z przepisdow prawa, w szczegdlnosci
dotyczacych prawa podatkowego.

7. Prowadzenie monitoringu wizyjnego



Spdtka w swojej siedzibie prowadzi monitoring wizyjny i przetwarza dane osobowe gromadzone za jego
pomocy jako swdj prawnie uzasadniony interes (art. 6 ust. 1 lit. f RODO) w celu zapewnienia bezpieczeristwa
Pracownikéw i ochrony mienia. Monitoring prowadzony jest zgodnie z przepisami Kodeksu Pracy, a nagrania
sg przechowywane nie dtuzej niz 30 dni od daty nagrania. Jezeli nagrania stanowig lub mogg stanowi¢ dowdd
w sprawie, to przechowywane bedg do czasu zakoriczenia prawomocnego postepowania.

8. Zapewnienie kontaktu poprzez formularz kontaktowy udostepniony na stronie
Podane dane w polach formularza kontaktowego umieszczonego na stronie https://inspire-
consulting.pl/pl/site/contact, imienia i nazwiska, numeru telefonu i adresu e-mail, wojewddztwa oraz typu

podmiotu, szacunkowej wartosci projektu i krétkiego opisu planowanego projektu, pozwolg Spotce udzielié
Panstwu jak najbardziej szczegdtowej odpowiedzi dopasowanej do zapytania. Podanie danych jest
dobrowolne, jednakze ich niepodanie lub podanie danych nieprawdziwych uniemozliwi nam udzielenie
Panstwu odpowiedzi i przygotowanie dopasowanej oferty.

Podstawg prawng przetwarzania ww. danych jest zgoda (art. 6 ust. 1 lit. a RODO) udzielona przez osobe
zainteresowang kontaktem. Dane bedg przetwarzane do momentu ich usuniecia przez Spotke, lub do
momentu wycofania udzielonej zgody.

9. Sprzedaz za posrednictwem sklepu internetowego
Dane gromadzone za posrednictwem sklepu internetowego https://sklep.inspire-consulting.pl/ Spétka bedzie

przetwarzac¢ w zwigzku z przygotowaniem i realizacjg umowy na sprzedaz szkolen, warsztatéw lub materiatow
edukacyjnych. Podstawg prawng przetwarzania danych jest art. 6 ust. 1 lit. b RODO.

Podanie danych osobowych jest niezbedne w celu zrealizowania Paistwa zamdwienia, ewentualnego kontaktu
w sprawie zamowienia oraz w przypadku zakupu przez firme - do wystawienia faktury.

Dane bedziemy przechowywac przez czas niezbedny do wykonania umowy sprzedazy oraz do korica okresu
przedawnienia potencjalnych roszczen lub reklamacji oraz z uwzglednieniem przepisdow podatkowych.

10. Prowadzenie dziatari marketingowych
Spotka prowadzi dziatania marketingowe na rzecz swoich klientéw w celu utrzymywania i informowania o
swoich produktach i ustugach.
Podstawg prawng przetwarzania danych osobowych w tym przypadku bedzie Paistwa zgoda (art. 6 ust. 1 lit.
a RODO). Wyrazong zgode mozna w kazdym momencie wycofaé. Wystarczy wysta¢ wiadomosé email na
podany wyzej adres e-mail Spotki.
W trakcie obowigzywania realizowanych na rzecz klientéw umdw, Spdtka moze réwniez wykorzystywad
zgromadzone informacje kontaktowe w celu przesytania ofert dotyczacych produktow i ustug. Podstawg
prawng takich dziatan jest prawnie uzasadniony interes Spoétki — art. 6 ust. 1 lit. f RODO. Mogg Panstwo w
kazdej chwili wyrazi¢ sprzeciw wobec takiego przetwarzania, wysytajgc wiadomos¢ email na podany wyzej
adres e-mail Spoétki.

Il. Informacja o odbiorcach danych osobowych:
Panistwa dane osobowe mogg by¢ ujawniane podmiotom realizujgcym zadania na rzecz i w imieniu Spétki,
takim jak:
a. dostawcom wykorzystywanego oprogramowania w celu zapewnienia ich sprawnego dziatania,
b. podmiotom s$wiadczacym ustugi pocztowe zgodnie z prawem pocztowym w celu prowadzenia
korespondenciji tradycyjnej,
c. bankom w przypadku koniecznosci dokonywania rozliczen,
podmiotom publicznym w ramach w ramach zwartych porozumien i uméw oraz w zakresie
obowigzujgcych przepiséow prawa.
Dane osobowe przetwarzane w realizowanych projektach mogg by¢ udostepniane:
a. Ministrowi wtasciwemu ds. rozwoju regionalnego,
b. Ministrowi wtasciwemu ds. finansdw publicznych,



Instytucjom Zarzadzajgcym danym programem,
Instytucjom Posredniczagcym w danym programie,
Instytucjom Audytowym,

- o o o

Partnerom realizowanych projektéw,

g. Specjalistycznym podmiotom realizujgcym badania ewaluacyjne, kontrole i audyty.
Wszelkie ujawnianie/udostepnianie/powierzanie danych osobowych prowadzone jest zgodnie z
obowigzujgcymi przepisami prawa oraz wyfacznie w sytuacjach gdy jest to niezbedne w celu realizacji i
rozliczania swiadczonych ustug z zachowaniem zasad ochrony danych osobowych i zapewnieniem poufnosci
przetwarzanych danych osobowych.

[ll. Prawa wiascicieli danych osobowych

W zwigzku z przetwarzaniem majg Panstwo prawo zgdania:

a. dostepu do swoich danych osobowych

b. poprawiania btednych danych osobowych,

c. ograniczenia przetwarzania swoich danych osobowych,

d. usuniecia swoich danych osobowych w przypadku danych przetwarzanych na podstawie udzielonej
zgody,

e. przeniesienia danych,

f.  sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych przetwarzanych na podstawie prawnie
uzasadnionego interesu Administratora,

g. wycofania udzielonej na przetwarzanie danych zgody — prosbe takg mozna przesta¢ do administratora
w dowolnym momencie. Przy czym wycofanie zgody nie bedzie miato wptywu na zgodnosc z prawem

przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej wycofaniem.
Aby skorzysta¢ z powyzszych praw nalezy skontaktowac sie ze Spdtkg osobiscie lub korespondencyjnie na
wskazane dane kontaktowe.
Spotka zastrzega sobie prawo weryfikacji tozsamosci osoby sktadajgcej zagdanie. W celu zgdania dostepu do
danych pochodzacych z monitoringu wizyjnego niezbedne bedzie podanie informacji pozwalajgcych na
odnalezienie wtasciwego czasu i miejsca zapisu oraz wskazanie wizerunku osoby, w celu potwierdzenia
tozsamosci.

W zwigzku z przetwarzaniem posiadajg Panstwo réwniez prawo ztozenia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych — na adres: Stawki 2, 00-193 Warszawa.

IV. Kontakt w sprawie ochrony danych osobowych
W przypadku pytan zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych lub Zadan o zrealizowanie
przystugujgcych Panfstwu praw kontakt ze Spdtka jest mozliwy na wskazany wyzej adres siedziby, lub:

— w formie elektronicznej pod adresem e-mail: biuro@inspire-consulting.pl,

— telefonicznie pod numerem telefonu: +48 89 535 30 90



